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UNIVERSIDADE DE LISBOA

Faculdade de Arquitetura

Aviso (extrato) n.° 4642/2021

Sumario: Procedimento concursal comum com vista a ocupagéo de um posto de trabalho na
carreira e categoria de assistente técnico.

1 — Nos termos do disposto nos n.°*1 a 3 do artigo 30.° e artigo 33.° ambos da Lei Geral do
Trabalho em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na
sua redagao atual, conjugados com o artigo 11.° da Portaria n.° 125-A/2019, de 30 de abril, na sua
atual redagao, (doravante designada por Portaria), torna-se publico que se encontra aberto, por
despacho do Presidente da Faculdade de Arquitetura da Universidade de Lisboa, de 2 de margo de
2021 o procedimento concursal comum para constituigdo de vinculo de emprego publico por tempo
indeterminado através de contrato de trabalho em fungdes publicas, tendo em vista o preenchimento
de um (1) posto de trabalho do mapa de pessoal ndo docente da Faculdade de Arquitetura da
Universidade de Lisboa (doravante designada por FAULisboa) da carreira/categoria de Assistente
Técnico, para o Nucleo de Compras Patriménio e Inventario da Area Financeira da FAULisboa.

2 — Nivel Habilitacional exigido — 12.° ano do ensino secundario, ndo sendo admitida a pos-
sibilidade de substituicdo do nivel habilitacional por formagao ou experiéncia profissional.

3 — Caracterizagdo do posto de trabalho: o posto de trabalho a preencher corresponde ao
exercicio de fungdes da carreira/categoria de Assistente Técnico. De acordo com o n.° 2 do ar-
tigo 88.° da LTFP, a carreira de Assistente Técnico tem uma complexidade funcional de grau 2 e
ira desempenhar as seguintes fungdes:

a) Gestéao informatizada de todos os ativos patrimoniais;

b) Elaboracéo, controlo e encaminhamento das requisigdes internas, que visam a aquisigao
de bens inventariaveis;

c) Controlo das entradas e saidas de materiais e registo do destino dos mesmos;

d) Rececgéo de materiais e conferéncias dos mesmos com as respetivas guias de remessa;

e) Classificagdo dos materiais, de acordo com o classificador complementar 2 do SNC-AP;

f) Registo no sistema informatico de todos os bens méveis e imoveis adquiridos;

g) Proceder a reconciliagao fisica e contabilistica dos bens inventariados;

h) Manter as folhas de carga atualizadas;

i) Preparar o calculo anual de amortizagdes;

J) Proceder ao abate de bens ao inventario;

k) Proceder a transferéncia informatica dos bens quando necessaria.

4 — Prazo: 10 (dez) dias uteis a contar da data da publicagéo do presente aviso na Bolsa de
Emprego Publico (BEP), nos termos do artigo 18.° da supramencionada Portaria.

5 — Nos termos do disposto n.° 1 do artigo 11.° da Portaria, o presente Aviso sera publicitado,
por extrato, na 2.2 serie do Diario da Republica, na pagina eletronica da Faculdade de Arquite-
tura. Na integra nas instalagbes da Faculdade de Arquitetura e na Bolsa de Emprego Publico
(www.bep.gov.pt).

2 de margo de 2021. — O Presidente da Faculdade, Doutor Carlos Francisco Lucas Dias
Coelho, professor catedratico.
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