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Nota: o presente manual tem como objetivo auxiliar os estudantes no processo de inscricdo. As imagens constantes no mesmo podem variar em funcéo do curso e/ou do estudante.
A partir da pagina 14 respondemos a algumas das questdes mais frequentes que surgem durante e ap0s o0 processo de inscri¢ao.
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ESCOLHA UMA CONTA

FACULDADE DE ARQUITETURA . . .
SBON SCHOOL OF ARCHITECTURE lJ Este Provedor de Identidade precisa de validar a sua

LISBOA identidade. Faca aqui o login.
Apenas para utilizadores sem conta institucional da

AUTENTICAGAQ

Username bennu CENTRALIZADA utilizador

Password

N 13

FenixEdu

QOu fazer login com

2 Login ULisboa

Pertengo a Ulisboa e ainda n3o tenho Conta de Utilizador. Criar contz

|

1. Aceder ao Fenix - e clicar em “Login ULisboa”
2. Introduzir o utilizador Fenix e password,
3. Clicar em “entrar”.

Nota: para recuperacao da senha de acesso ao Fenix com os dados da conta campus, basta clicar em "esqueci a minha senha de acesso" na pdagina de login.


https://fenix.fa.ulisboa.pt/login
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Consultar

Aluno > Inscrever = Processos de Inscricdo PT / EN

Inscrever

Processos de Inscricao

11 Processos de Inscricio

M Avaliagbes / Exames

Processos a Decorrer

Pedidos Académicos (antigos)

2023/24 - Inscrigdes 1° ano repetentes e 2° e 3° Anos [DOUTORAMENTOS e MESTRADOS]

Periodo(s): 1. Semestre 2023/2024, 2.° Semestre 2023/2024

Datas: 08-08-2023 13:00 a 11-08-2023 23:59

Matricula: Mestrado Bolonha em Design de Moda - 7_Plano de 2018/2019

2 Iniciar Processo

Préximos Processos

2023/24 - Escolha de Turnos das UCs Atrasadas/Adiantadas e Selecdo de Optativas
Periodo(s): 1.° Semestre 2023/2024, 2.° Semestre 2023/2024
Datas: 06-09-2023 9:00 a 08-09-2023 23:59

Matricula: Mestrado Bolonha em Design de Moda - 7_Plano de 2018/2019

Aceder ao menu “Aluno” > “Inscrever” > “Processos de Inscricao” > “Iniciar Processo”
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Consultar oz
Aluno Inscrever Processos de Inscricao PT / EN

Inscrever

Bem-vindo(a)
2023/24 - Inscrigdes 1° ano repetentes e 2° e 3° Anos [DOUTORAMENTOS e MESTRADOS]

i Processos de Inscricdo

valiacdes / Exames

< Retroceder > Avangcar

Pedidos Académicos (antigos)

PROCESSO DE INSCRICAO NO ANO LETIVO 2023/2024
O processo de inscricdo para o ano letivo 2023/2024 é constituido pelos seguintes passos:

e 1.°PASSO - 8 a 11 de agosto - Selecdo das UCs atrasadas/adiantadas; Seleco das UCs do ano curricular. Selecio de ordem de preferéncia de turma para as UCs do ano curricular,

e 2.°PASSO -6 a 8 de setembro - selecdo de optativas; selecdo de tumos das optativas e das atrasadas/adiantadas para o 1° e 2° semestre dos alunos da FA, de todos os ciclos de estudos

Esta neste momento a iniciar o 1° PASSO do processo de inscrigdo.

Relembramos que no site da FA ULisboa se encontra disponivel manual de apoio ao processo de inscricdo - https://www.fa.ulisboa.pt/

< Retroceder Pass de ¢ > Avancar

1) uiseon | s Apoio Fenix (Formuldrio) |  Area de Suporte Fenix o

CIMPENg #3620 M-

Neste ecrd, devera ter em consideragdo todos os passos relativos a inscricdo em 2023/24 e clicar em “Avancar”.
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Consultar
Aluno Inscrever Processos de Inscricdo PT / EN
Inscrever

Selecao de Unidades Curriculares
Inscricoes 1° ano repetentes e 2° e 3° Anos [DOUTORAMENTOS e MESTRADOS]  Mestrado Bolonha em Design de Comunicacao

£ Processos de Inscricdo

i Avaliacdes / Exames

e £ Retroceder 2d > Avancar
Servicos Académicos

Plano Curricular: 7_Plano de 2018/2019 AR S Wl rTplive il 2° Semestre 2022/2023

A [Aluno do 2 Ano] [Informacao] Sao

> a 0 ECTS e ja aprovou a 56.

CTS, num total de 56.5 ECTS desse ano

[Aluno do 2 Ano] [Informacao] Sao 0 a 0 ECTS e ja aprovou a 0 ECTS, num total de 0 ECTS desse ano.

¥ 20 ciclo

¥ Parte Escolar

029 - Historia e Teoria do Design de Comunicagao " FE
= - : o 1 Ano, 1 Semestre 35 © Inscrever

Y 2° Ano

© Inscrever

o 2 Ano, 1 Semestre 35 © Inscrever

o 2 Ano, 1 Semestre 7.0 © Inscrever

-]

Neste ecra, deverd selecionar todas as UCs a que pretende estar inscrito(a) no 1.2 semestre: UCs atrasadas; UCs do ano curricular; UCs adiantadas.

Os estudantes ndo sdo obrigados a selecionar as UCs que tenham em atraso, contudo, caso pretenda frequentar UCs em atraso e/ou adiantadas, é neste passo que
devera selecionar as mesmas.
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Consultar

Inscrever

£ Processos de Inscricdo

i Avaliacdes / Exames

Servicos Académicos

Deverd selecionar també
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Candidato Pessoal

Aluno Inscrever > Processos de Inscricdo PT / EN

Selecdo de Unidades Curriculares
- Inscri¢des 1° ano repetentes e 2° e 3° Anos [DOUTORAMENTOS e MESTRADOS] s

do Bolonha em Design de Comunicacao

< Retroceder > Avancar

Plano Curricular: 7_Plano de 2018/2019

1° Semestre 2022/2023 2° Semestre 2022/2023

A [Aluno do 2 Ano] [Informacao] Sao nece

arios 60 ECTS para completar o 2° Ano. Esta inscrito a 30.0

e ja aprovou a 0 ECTS, num total de 30.0 ECTS desse ano.

m
N
=
7]

)

¥ 22 Ciclo

Parte Escolar

¥ 2° Ano

¥ Dissertagdo / Projeto / Estagio

00+0,0=00 © Desinscrever

30,0 © Inscrever

A Minimizar tudo

todas as UCs a que pretende estar inscrito(a) no 2.2 s : UCs atrasadas; UCs do ano curricular; UCs adiantadas.
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Consultar

Inscrever

£ Processos de Inscricdo

i Avaliacdes / Exames

Servicos Académicos
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Candidato Pessoal

Aluno Inscrever Processos de Inscricdo

PT / EN

Selecdo de Unidades Curriculares
- Inscrigoes 1° ano repetentes e 2° e 3° Anos [DOUTORAMENTOS e MESTRADOS]  Mestrado Bolonha em Design de Comun

< Retroceder sso 2 de > Avancar

Plano Curricular: 7_Plano de 2018/2019

1° Semestre 2022/2023 2° Semestre 2022/2023

v Guardado com sucesso

¥ 22 Ciclo

Parte Escolar

¥ 2° Ano

0,0+60,0=60,0

¥ Dissertagdo / Projeto / Estagio

201322005 - Projeto Final de Mestrado ou Dissertagdo ou E... o

30,0 © Desinscraver

A Minimizar tudo

Apds a selecdo de todas as UCs a que pretende estar inscrito(a) no 1.2 e no 2.2 semestre, deve clicar em “avancar”.
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Conta Corrente
£ Processos de Inscricdo N
’ Inscri¢des 1° ano repetentes e 2° e 3° Anos [DOUTORAMENTOS e MESTRADOS] mestrado Bolonha em Design de Comunicacao
£ Avaliacdes / Exames
< Retroceder P 3 de > Avancar
Servicos Académicos

©® E este o valor das suas propinas. Na finalizacao deste processo, vai poder imprimir a informacao detalhada sobre os valores totais e datas das prestacoes.
Detalhes

Codigo

Nome

Numero Fisca!

Numero de Identificacdo

Dividas

Instituicdo Divida

Faculdade de Arquitectura de Lisboa - ULisboa

£ Retroceder > Avancar

Neste ecra, surge a informacdo relativa a propina, despesa administrativa e seguro escolar, valores que serdo gerados automaticamente.

A data de vencimento da 12 prestacao ocorre passados 5 dias apds finalizar o processo de inscricao. Mais informacdes sobre valores e prestacdes em


https://bit.ly/valores_2023_24
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Consultar N
Aluno Inscrever Processos de Inscricdo PT / EN
Inscrever

Resumo
Inscricoes 1° ano repetentes e 2° e 3° Anos [DOUTORAMENTOS e MESTRADOS]  Mestrado Bolonha em Design de Comunicacao

£ Processos de Inscricdo

£ Avaliacbes / Exames

e £ Retroceder £ > Avancar “
Servicos Académicos
Ano lectivo Periodo “  Unidade Curricular Turnos
5 Afo. 1 Sermestre 12013220001 Desicn de Comunicacs ) ; Ter
2 Ano, 1 Semestre [201322000] Design de Cc inicacao i
1 Ano, 1 Semestre [201321029] Histdria e Teoria do Design de Comunicacao
2 Ano, 1 Semestre [201322002] Design de Investigacdo
2 Ano, 1 Semestre [201322001] Tecnologias de Design de Comunicacao Il MD (Qua. 14: 1
2 Ano, 1 Semestre [201322003] Design de Interacao MD Seg. 14:30
2 Ano, 2 Semestre [201322005] Projeto Final de Mestrado ou Dissertacdo ou Estagio TMDC.

£ Retroceder 3 eb > Avancar

R Apoio Fenix (Formuldrio) |  Area de Suporte Fenix
1) useon | s

Este ecra apresenta o resumo de todas as UCs selecionadas para o0 1.2 e 2.2 semestre. Deve verificar se sdao apresentadas todas as UCs que pretende frequentar no
ano letivo 2023/24. Em caso de correcdo, devera clicar em “retroceder” até ao ecra de selecdo de UCs.

Caso sejam apresentadas todas as UCs, basta clicar em “avancar”.
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£ Processos de Inscricdo

# Avaliacdes / Exames

Pedidos Académicos (antigos)

1) uison | s

Aqui, é apresentada informacgdo relativa ao passo seguinte de inscricdo que consiste na sele¢do de turno de eventuais UCs adiantadas/atrasadas; selecdo de optativas
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Candidato Pessoal

Aluno Inscrever Processos de Inscricdo PT / EN

Passos seguintes
2023/24 - Inscrigoes 1° ano repetentes e 2° e 3° Anos [DOUTORAMENTOS e MESTRADOS]

< Retroceder 5 > Avancar

PROCESSO DE INSCRIGAO NO ANO LETIVO 2023/2024
Esta prestes a terminar o 1° PASSO da inscricdo em 2023/2024

As inscricbes podem ser corrigidas sempre que necessario dentro do periodo de inscricdes, mas apenas a Gltima inscricdo concluida e com comprovativo emitido € considerada valida™
O seu processo de inscricdo ainda ndo se encontra completo, devendo realizar o seguinte passo nas datas indicadas

* 2°PASSO-6a8de o - selecdo de optativas; selecdo de tumos das optativas e das atrasadas/adiantadas para o0 1° e 2° semestre dos alunos da FA, de todos os ciclos de estudos

Relembramos que no site da FA ULisboa serdo disponibilizados manuais de apoio ao processo de inscricdo - hitps://www.fa.ulisboa.pt/

“ATENGAO: Qualquer alteragio posterior a finalizagio deste p T no passo 2, ira produzir alteragées imediatas na inscrigio ainda que ndo finalize a mesma e nio seja emitido novo comprovativo.
< Retroceder 550 5 > Avancar
Apoio Fenix (Formuldrio) |  Area de Suporte Fenix

CMPEg #3620 [

e selecao de turno das optativas.

Caso ndo tenha selecionado UCs atrasadas/adiantadas e caso ndo tenha que selecionar optativas, ndo sera necessario realizar o 2.2 PASSO de inscricdo.

10
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DE ARGUITETURA Candidato Pessoal

Aluno Inscrever

Consultar

Processos de Inscricao
Inscrever

PT / EN
- Conclusao do 1° PASSO
s 2023/24 - Inscrigdes 1° ano repetentes e 2° e 3° Anos [DOUTORAMENTOS e MESTRADOS]
i Avaliacdes / Exames

: 5 < Retroceder
Pedidos Académicos (antigos)

Este passo esta quase concluido: efetue a confirmacéo final e guarde o comprovativo de inscricio.

Para finalizar este passo de inscricio, € obrigatéria a emissdo do comprovativo de inscrico. Depois disso, selecione a opcéo "Finalizar”.

A Atengdo, caso tenha acontecido algum erro na impresséo do comprovativo de inscricdo, pode obter novamente os documentos apos a finalizacédo da matricula;
* Comprovativo de Inscricdo - Pessoal > Servicos > Requerimentos

* Pagamentos - Aluno > Consultar > Visualizar Conta

v Confirmar Inscricao

£ Retroceder

U lISBIlA ‘ o Apoio Fenix (Formuldrio) | Area de Suporte Fenix

Catmcadopee

CSMPETE  gg7=.
2020 #5620 -

Neste menu, deve “Confirmar Inscricao”

para ter acesso ao comprovativo.

11
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Faculdade de Arquitetura da Universidade de Lisboa

Comprovativo de Inscricao -

Curso Mestrado Bolonha em Design de Comunicagdo

Ano Cumicular 2%ano cumicular

Aluno

Morada

Cédigo Postal

NIF

Data de Emissio

Design de Comunicagio Il 1° Semestre
Design de Interagio 1° Semestre
Design de Investigagio 19 Semnestre
Histonia e Teona do Design de Comunicagio 1° Semestre
Tecnolog:as de Design de Comunicagio Il TMDC2A 1° Semestre
Projeto Final de Mestrado ou Dissertagdo ou Estigio TMDC2A 2% Semestre

[Totsl UC - iffiToml ECTS. 54

O presente documento apenas é vilido apds assinatura dos Servigos Académicos.

Nota: Esta declaragio ¢ vilida como comprovativo multiusos, nos termos do art® 28 do DL. 73/2014 de 13 de maio,
que republica o DL 135/99 de 22 de Abnl (ADSE, Abono de Familia, Fins Militares, etc)

Comprovetive de laseilo - 20222023

Pgisa | de |

Exemplo de comprovativo de inscricao.
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Candidato Pessoal

Aluno Inscrever Processos de Inscricdo

Consultar

PT / EN
Inscrever

i Processos de Inscricdo ConCIUSéO do 1 v PASSO

2023/24 - Inscricdes 1° ano repetentes e 2° e 3° Anos [DOUTORAMENTOS e MESTRADOS]

£ Avaliacbes / Exames

Pedidos Académicos (antigos) v Conchiitocom stlcessa

£ Retroceder

Este passo esta quase concluido: efetue a confirmacéo final e guarde o comprovativo de inscrigio.

Para finalizar este passo de inscricdo, € obrigatéria a emiss&o do comprovativo de inscricdo. Depois disso, selecione a op¢do "Finalizar".

A Atengio, caso tenha acontecido algum erro na impressédo do comprovativo de inscricdo, pode obter novamente os documentos apés a finalizacdo da matricula
= Comprovativo de Inscricdo - Pessoal > Servicos > Requerimentos

* Pagamentos - Aluno > Consultar > Visualizar Conta

£ Retroceder

Apos verificar o comprovativo de inscricdo, basta clicar em “finalizar”.
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Nao consigo aceder ao Fenix porque ndo me recordo da password de acesso ou a password estd expirada, o que devo fazer?

Para proceder a recuperacao da senha de acesso ao Fenix, devera aceder ao Portal do Utilizador da Universidade de Lisboa.

Onde posso consultar o calendario académico e horarios?

A emissdo dos horarios e do calendario académico é da responsabilidade de Conselho Pedagdgico - http://pedagogico.fa.ulisboa.pt/

Esqueci-me de selecionar uma unidade curricular, como possa corrigir a inscricao?

Dentro do periodo de inscricao (de 8 a 11 de agosto), pode alterar a selecao de UCs e a preferéncia de turma quantas vezes pretender. Tenha em atenc¢ao que
gualquer alteracado a selecao de UCs posterior a finalizacdao do processo de inscricao (pagina 6 e 7 deste manual) ira produzir alteragcdes imediatas na inscricao ainda
gue nao finalize a mesma e nao seja emitido novo comprovativo, pelo que, sempre que alterar a selegao de UCs, deve realizar a totalidade do processo de inscrigao

até ser gerado o comprovativo. Apenas o comprovativo confirma a conclusao da inscrigao.

Caso a corregdo aconteca fora do periodo de inscricdo, é aplicado o emolumento de regularizacdo de inscri¢do fora dos prazos no valor de 4€/dia util, até ao limite de
120€. Neste caso, a alteracao a inscricdo terd que ser solicitada por ticket.

15
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Onde posso obter a declaragdo para o passe SUB23?

Deve solicitar a emissdo da declaracao para o passe exclusivamente através do Fenix, menu “Pessoal” > “Servicos” > “Requerimentos” > “Criar” > “Passe sub23” >
Selecionar o Curso > clicar em “Criar”. Seguidamente, basta preencher os campos solicitados.

Assim que a declaracao se encontre pronta para levantamento, recebera uma notificacao por email, bastando dirigir-se ao seguranca do edificio 2 para proceder ao
levantamento da mesma.

Onde posso obter o comprovativo de inscricao carimbado?

Deve solicitar a emissdao do comprovativo de inscricao exclusivamente através do Fenix, menu “Pessoal” > “Servicos” > “Requerimentos” > “Criar” > “Comprovativo de
Inscricao” > Selecionar o Curso > clicar em “Criar”. Seguidamente, basta preencher os campos solicitados e clicar em “submeter”.

Assim que o comprovativo se encontre pronto para levantamento, receberd uma notificacao por email, bastando dirigir-se ao seguranca do edificio 2 para proceder ao
levantamento do mesmo.

Como posso consultar os valores a pagamento e as referéncias multibanco?

Pode consultar essa informagao no Fenix no separador “aluno” > “consultar” > “visualizar conta”.
No separador “doc. pendentes” pode consultar os valores a pagar e no separador “referéncias para pagamento” pode consultar as referéncias multibanco.

Tenho que pagar ja a totalidade das propina?

Nao. No Fénix em “aluno” > “consultar” > “visualizar conta”, pode verificar as datas de vencimento de todos os valores que tem que pagar neste ano letivo.
ATENCAO: os pagamentos devem ser realizados com pelos menos 2 dias Uteis de antecedéncia face a data de vencimento. Estes podem demorar até 2 dias Uteis a
serem creditados.
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Onde posso consultar todos os valores que me podem ser aplicados e datas das prestacdes da propina?

Pode consultar todos os valores aplicaveis durante o préximo ano letivo no documento publicado no site da FA.ULisboa: https://bit.ly/valores 2023 24

Como posso obter o apoio ou fazer requerimentos junto da Secretaria?

Antes de recorrer ao apoio da Secretaria, deve garantir que a informacao que precisa nao foi ja disponibilizada, nomeadamente através do site da FA.
Se ainda assim existir a necessidade de contactar a Secretaria, prestamos todo o apoio que considere necessario através das seguintes formas:
* Por escrito (preferencial) — exclusivamente através de ticket.
* Presencialmente — a partir de 16 de agosto:
22 e 42 feira: 09:30h -12:30h
32 e 52 feira: 13:30h -16:30h
62 feira: 09:30h -12:30h | 13:30h -16:30h

* Por telefone — a partir de 16 de agosto através do 213615000 (Secretaria de Graduacao):
22 2 52 das 14h30 as 16h30.

17
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Qualquer duvida sobre o processo de inscricao, entre

em contacto com a Secretaria de Graduacao.



http://graduacao.fa.ulisboa.pt/hesk/index.php?a=add&catid=6

