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Despacho 35/2012
Divisdo dos Servicos Académicos em duas secretarias

Até aqui os Servicos Académicos tém reunido a gestio de todos os cursos oferecidos
pela FA numa dnica secretaria quer os cursos sejam de graduagdo, quer de pds-
graduagdo. Contudo as necessidades destes dois tipos de cursos é consideravelmente
diferente. Assim, cumprindo uma deliberagio do Conselho de Gestio de 27/9/2012,
determino:

A divisdo dos Servicos Académicos em duas secretarias:

1. Secretaria de Graduagdo: 12 e 22 Ciclos;

2. Secretaria de Pés-Graduag&o: 32 Ciclo e Formac&o Continua.

Estas secretarias irdo funcionar fisica e administrativamente de forma separada.
A Coordenacdo Cientifica de cada uma das secretarias ficara a cargo dos respetivos
Coordenadores de Curso, Comissdes Cientificas de Curso e Coordenadores de Ciclo.
A Coordenagdo Administrativa ficara a cargo das respectivas responsaveis.
Designo como responsével pela Secretaria de Graduagéio a Técnica Superior Elisete
Silva que se mantém como responsavel pelos Servicos Académicos e coma responsavel
pela Secretaria de Pés-Graduagio a Assistente Técnica, Cldudia Francisca Correia de
Barros.
Reflectindo esta mudanga de estrutura, devero ser criados enderecos de e-mail para
cada uma das secretarias sec_graduacao@fa.utl.pt e sec_posgraduacao@fa.utl.pt
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geridos pelas respectivas responsdveis administrativas. O actual e-mail
sacademicos@fa.utl.pt sera redireccionado, pelo menos temporariamente, para o e-
mail sec_graduacao@fa.utl.pt.

Deverdo também ser criados enderegos de e-mail por cada curso, por exemplo:
lic_arquitectura@fa.utl.pt

lic_urbanismo@fa.utl.pt

lic_interiores@fa.utl.pt

lic_design@fa.utl.pt

lic_moda@fa.utl.pt

mi_arquitectura@fa.utl.pt

mi_urbanismo@fa.utl.pt

mi_interiores@fa.utl.pt

m_produto@fa.utl.pt

m_comunicacao@fa.utl.pt

m_moda@fa.utl.pt

m_museologia@fa.utl.pt

cd_arquitectura@fa.utl.pt

cd_urbanismo@fa.utl.pt

cd_design@fa.utl.pt

geridos pelas funciondrias responsaveis pela gestdo de cada um dos cursos.
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O portal da FA deve ser alterado para reflectir esta mudanca, devendo ser criada uma
pagina para os servicos académicos dividida em duas péginas, uma para a Secretaria de
Graduacgdo e outra para a Secretaria de P6s-Graduagdo. Em cada destes paginas deve
constar o nome das funcionarias responsaveis por cada uma das secretaria, bem como
o nome das funciondrias responsaveis por cada curso com indicagiio dos e-mails acima
listados. Devera ser progressivamente colocada também informac@o sobre
regulamentos e formularios relacionados com a actividade da secretaria com interesse
para a comunidade da FA.

Lisboa, 27 de Setembro de 2012

O Presidente da Faculdade de Arquitectura

~
(el

José Manuel Pinto Duarte

Professor Catedratico
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