
Manual de Apoio à

ACEITAÇÃO DE ORIENTAÇÃO

de Propostas de Trabalho Final de Mestrado



Notificação da indicação de Orientador(a):
- Email Institucional (registado como Principal em Fenix > Pessoal > Área Pessoal > Dados Pessoais > Contactos);

- Sistema Fenix > Pessoal > Comunicação > Inbox > Mensagens > Caixa de entrada.



- Email Institucional (registado como Principal em Fenix > Pessoal > Área Pessoal > Dados Pessoais > Contactos).



- Sistema Fenix > Pessoal > Comunicação > Inbox > Mensagens > Caixa de entrada.



Aceder ao menu Docente >  Processos > Trabalhos Académicos



Para aceder aos trabalhos académicos que se encontram no estado A Aguardar Aceitação de Orientação, aplicar os filtros respetivos.
O Período de Início e o Tipo encontram-se indicados na notificação.

Para aceder ao processo clicar em Detalhe.



Nos separadores Dados Gerais e Formulário é possível consultar os dados da proposta indicados pelo(a) estudante. 
Nota: Caso o trabalho seja realizado na língua inglesa, para consultar o título, é necessário selecionar a opção en.

No separador Proposta Final de Mestrado é possível descarregar o documento da proposta. 



No separador Parecer dos Orientadores é possível Aceitar ou Rejeitar a Orientação.



Caso exista Orientador 2 e o mesmo não tenha ainda aceite a orientação, o estado da proposta permanecerá A Aguardar Aceitação da Orientação.
Para confirmar a aceitação aceda a Mais > Resumo.



Caso seja Orientador único ou o Orientador 2 já tenha também aceite a orientação, o estado da proposta altera para Aceitação dos Orientadores Recebida.
Para confirmar a aceitação aceda a Mais > Resumo.



Poderá ainda consultar todos os registos de trabalhos académicos em que participa/participou enquanto Orientador ou membro de Júri (desde 2017/2018). 
Nesse sentido é recomendável que efetue a pesquisa sem filtros, como mostra a imagem (selecionando as opções vazias).

Nota: Caso verifique que alguma informação está incorreta, ou pretenda assistência adicional na utilização do módulo, agradecemos que entre em contacto com a Área Académica.



ÁREA ACADÉMICA 
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